Quel est le role d'un référent
archives ?

Le référent archives est l'interlocuteur de I'EFA pour la gestion des documents et données du
programme de recherche concerné, de leur planification a leur versement en fin de chaque année.

Il est désigné par le responsable du programme et son nom et adresse électronique sont

renseignés dans la fiche mission de la plateforme Missions, au stade de la demande.

Archives :

Nom et prénom :

Référent Archives : :
Email :

Le référent archives prend connaissance des fiches pratiques des étagéres Gestion des

données de la recherche et Service des archives.

' £ Service des archives
Gestion des données

de Ia rE'CherC he de collecter, classer et décrire, conserver

et communiquer les documents
d'archives...

Le service des archives de I'EFA est charge

* Crééilyal mois
# Mis d jour il y a 17 heures

w Crééilyal mois
# Mis ajourilya 19 heures

Avant la mission, il effectue les démarches afin d'obtenir les cotes phototheque, si
nécessaire.

Il guide et conseille les membres de I'équipe sur la bonne gestion des données et documents

produits tout au long de la mission, en s'aidant notamment des Fiches par typologie de données et



https://missions.efa.gr/accueil.php
https://fiches-pratiques.efa.gr/uploads/images/gallery/2024-01/gest-donn-gest-ref-01.jpg
https://fiches-pratiques.efa.gr/shelves/gestion-des-donnees-de-la-recherche
https://fiches-pratiques.efa.gr/shelves/gestion-des-donnees-de-la-recherche
https://fiches-pratiques.efa.gr/shelves/service-des-archives
https://fiches-pratiques.efa.gr/uploads/images/gallery/2024-01/gest-donn-thumbnail.jpg
https://fiches-pratiques.efa.gr/uploads/images/gallery/2024-01/serv-archiv-thumbnail.jpg
https://fiches-pratiques.efa.gr/books/fiches-pratiques-par-typologie-de-donnees

de la Boite a outils

Il controle la conformité et la sauvegarde des documents papier et numérique et des
informations relatives a leur identification (auteur, date de création, intitulé, etc.).

Il coordonne la préparation du versement des archives produites par I'équipe et verse les
documents et données au service des archives.

Pour connaitre les réles de chaque intervenant, consulter Le parcours de la donnée a I'EFA.
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https://fiches-pratiques.efa.gr/books/boite-a-outils
https://fiches-pratiques.efa.gr/books/la-gestion-des-donnees-a-lefa/chapter/le-parcours-de-la-donnee-a-lefa

