Récupérer ses noms de
fichiers sous forme de liste

Plusieurs méthodes existent pour récupérer les noms de fichiers (et autres métadonnées liées)
stockés dans un répertoire. Ces procédures peuvent vous étre utiles, notamment si vos dossiers
et/ou fichiers reprennent tout ou partie des informations demandées pour I'inventaire des archives.

L'application EFA Lister des images

Louis Mulot a développé une application permettant d’obtenir la liste des images d’un dossier.
Cette application peut étre mise a disposition sur demande dans le cadre des missions EFA.

Procédure

1. Installer I'application ListerLesimages.

Voyez au préalable avec votre service informatique si vous souhaitez installer un tel
outil.

2. Pour I'ouvrir, double-cliquer sur le fichier application
ListerLeslmages ; une fenétre s’ouvre.

3. Dans le champ du haut, cliquer sur le bouton Ouvrir et
sélectionner le dossier contenant les images.

4. Dans le champ du bas, cliquer sur le bouton Ouvrir et
sélectionner le nom du fichier a créer et I'’endroit ou I’enregistrer.



.
Bl Publication - Lister les images - 1.11 - EfA

Choisir e dossier & analyser : _archives_manuscrites\H_numerisation\02_ensemble_des_fichiers_par_cote\AMS\delos_2_C_DEL_002\conservation

C:\Wsers\marie.stahl\Desktop\file_name.xls

Ouwrir

Fichier Xls de résultat :

Options ...

Lancer l'opération !

5. Cliquer sur le bouton Lancer lI'opération ; lorsque |'extraction est
terminée, une boite de dialogue s’ouvre Voulez-vous ouvrir le fichier
xIs 7 ; cliquer sur Oui.
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Chuoisir le dossier & analyser : _archives_manuscrites\H_numerisation\02_ensemble_des_fichiers_par_cote\AMS\delos_2_C_DEL_002'\conservation

Eichier s o restak - C:\Users\marie.stahl\Desktop\file_name. xls

Options ...

Lancer l'opé Fin : création fichier ¥LS!
.
| Opération terminée! @
| l |
- Voulez vous ouvrir le fichier XLS 7
\ Oui | ’ Mon
L.
Le tableur est créé
.
A B C D E F G | H | ] K L M

1 Nom Sans Ext Extension Repertoire Repertoire entier \Width Height DPI Taille Mo Widthcm Heightcm Type Bits/Pi
2 |DELOS _2-C_DEL_2_page-001f DELOS _2-C_DEL_2_page-001 tif P\Archives\02_archives_manuscrites’ PArchives\02_archives_manuscrites’2100 1200 300 6,01 KA RE RGB 24
3 |DELOS 2-C_DEL 2 page-0021f DELOS_2-C_DEL 2 page-002 i P:\Archives\02_archives_manuscrites' P:\Archives\02_archives_manuscrites’2100 1200 300 4,83 778 11018 RGB 24
4 |DELOS_2-C_DEL_2_page-003.f DELOS_2-C_DEL_2 page-003 tif P:\Archives\02_archives_manuscrites’ P:A\Archives\02_archives_manuscrites’2100 1200 300 5,21 AR RGB 24
5 |DELOS _2-C_DEL_2_page-004fif DELOS_2-C_DEL_2_page-004 tif P\Archives\02_archives_manuscrites’ PArchives\02_archives_manuscrites™2100 M200 Boo0 1,89 77 016 RGB 24
6 DELOS 2-C_DEL_2 page-005lf DELOS_2-C_DEL 2 page-005 it P \Archives\02_archives_manuscrites' PAArchives\02_archives_manuscrites2100 1200 200 4,19 778 1018 RGB 74
7 |DELOS _2-C_DEL_2_page-006tif DELOS_2-C_DEL_2_page-006 tif P:\Archives\02_archives_manuscrites' P:AArchives\02_archives_manuscrites’2100 1200 300 "4,03 q778 1016 RGB 24
8 DELOS _2-C_DEL_Z page-007.tf DELOS_2-C_DEL_2 page-007  tif P:\Archives\02_archives_manuscrites' P:Archives\02_archives_manuscrites 2100 1200 300 .08 qr7s Mode RGE 24
9 |DELOS _2-C _DEL_2_page-0081if DELOS_2-C _DEL_2_page-D08 it P\Archives\02_archives_manuscrites’ PArchives\02_archives_manuscrites’2100 1200 800 3,71 77 Mos RGB 24
10 |DELOS _2-C_DEL 2 page-009.if DELOS_2-C_DEL 2 page-009 tif P:\Archives\02_archives_manuscrites' P:\Archives\02_archives_manuscrites’2100 1200 300 "3,94 778 1018 RGB 24
11 |DELOS _2-C_DEL_2_page-010Mf DELOS_2-C_DEL 2 page010  fif P:\Archives\02_archives_manuscrites' PA\Archives\02_archives_manuscrites 2100 200 o0 B84 qr7e Moae RGB 24
12 |DELOS _2-C _DEL_2_page-0114f DELOS_2-C_DEL_2_page-011 tif Pr\Archives\02_archives_manuscrites’ P\Archives\02_archives_manuscrites™2100 M200 Bo0 3,33 M77s 016 RGB 24
13 |DELOS _2-C_DEL 2 page-012tif DELOS_2-C_DEL 2 page-012 i P:\Archives\02_archives_manuscrites' P:\Archives\02_archives_manuscrites’2100 1200 200 "3,26 ACIREIRE] RGB 24
AR A A~ A A rara A4AEF RFIAS A~ AFD A maas A49 e P AenhiinalAA arahiinn maniaaitaal T Arahinalin aeshiins mmanoaatas?ann Taann Fann Fan far 0 Fanac nrn T
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L'application XnView

Xnview est une application gratuite de visualisation et de conversion d'images. Elle permet
notamment de renommer des fichiers par lots et de récupérer des noms de fichiers sous forme de
liste.

Procédure

1. Installer XnView.

Voyez au préalable avec votre service informatique si vous souhaitez installer un tel
outil.

2. Dans l'arborescence a gauche, cliquer sur le dossier contenant
les fichiers a lister ; les noms des fichiers s’affichent a droite ;
sélectionner tous les noms (cliquer dans la liste et taper Crtl+A).

— — - —— i ——— - =ETT

52 Fichier Edition Affichage Outils Créer Fenétre Informations... 1=

[ Parcourr |

EEIDE- I GE-neEaagEeB| @0

= | w ‘ 1] | v % \ el 8 \ E~%~- T \ 7w P:\Archives\02_archives manuscrites\H_numerisation\02_ensemble_des fichiers_par_cote\AMS\delos 2 C_DEL 002\conservation',

L. delos 1 1964 “ | Nom Taille Propriétés Type = Date MNota...
-l aeos 1 1577 £ DELOS 2-C_DEL 2_page-ODL1# looi Mo m0baz0iom [ loowaouiooas | B
G :e:“-;-lcgg[fﬂ . 2. DELOS 2-C _DEL 2 page-002.tif 483Mo  2100x200,16M TIFF 06/08/2014 09:34

ey o T DELOS 2-C _DEL_2_page 003.tif 521Mo  2100:200,16M TIFF 06/08/2014 09:35

i || conservation

o “/DELOS 2-C _DEL_2_page004.tif 489Mo  2100:200,16M TIFF 06/08/2014 09:36

-l web T DELOS _2-C _DEL_2_page005.tif 419Mo  2100:200,16M TIFF 06/08/2014 09:36
- JL delos.2_C_DEL 003 2. DELOS 2-C _DEL 2_page-006.tif 403Mo  2100x1200,16M TIFF 06/08/2014 09:37

|| delos.2_C_DEL 004 “Z. DELOS 2-C DEL 2_page-007.tif 408Mo  2100x200,16M TIFF 06/08/2014 09:38

| delos 2 C_DEL 005 4] 1 — ] '

| deles 2 COELO0S 1| [ ppercy [ proprites | ¢ | BaF [ xmp | categories|

3. Dans le menu Créer, sélectionner Générer la liste des fichiers...

-
4" XnView - [Parcourir - PA..\AMS\delas_2_C_DEL_002\conservation\] (B E =
i Fichier Edition Affichage Outils Créer Fenétre Informations... [-=]

[ Parcourir |
.I\@@% G- AeBagdEe E @0

‘ £ ‘ 18] | @ | e %) E Gy P @ | frv PAArchives\02_archives manuscrites\H_numerisation\02_ensemble_des_fichiers_par_ cotE\AMS\dE\os 2_C_DEL_002\conservation’,
| delos 11964 = || Mom Taille Propriétés Type Date Mota... *
R delo= 11377 £YDELOS _2-C_DEL 2 page-00L.6 -um’mw M:W’zvmw -
swerrion || TR =
=] elos_2 L _UeL | . e .
: 521Mo | 2100a200.16M | 00,16M
| -
| diffusion e -
i DELOS 2 C_DEL_2_page 005.1if 419 Mo TIFF
| delos_2_C_DEL 003 7 DELOS 2-C DEL 2 page-006.tif 0,16 TIFE | 06/08/2014 0937 |
e DELOS 2-C_DEL_2 page 0731 oo [ zobamoaom I oatenetss
|, delos_2_C_DEL 005

=

4. Une boite de dialogue s’ouvre ; sélectionner vos parametres (au
minimum cocher Entéte, Nom de fichier et Format csv) puis cliquer
sur OK.
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-
“4" XnView - [Parcourir - PA..\AMS\delos_2_C_DEL_002\conservation\] =Rl

2 Fichier Edition Affichage Outils [Créer] Fenétre i ==
(ﬁ@ Parcourir } Diaporama... Cirl+L
‘ @ @ ﬁ = v‘ éj ﬁ Créer des pages Web... Ctrl+G | @ @
sl Créer une planche contact.. T
El ‘ ﬁf I R A e Tl e ﬁv ?V = ‘ ﬁv P\Archives\02_archives_manuscrites\H_numerisation\02_ensemble_des_fichiers_par_cote\AMS\delos_2_C_DEL_002\conservation\
|, delos 118 = = = Taille Propriétés Type Date
1 delos 119 Fichier multi-page... Mo TIFF
R e [same [nmamoow e |
3 ichi 489Mo | 21004200 16M
L diffusi Exporter les fichiers... k] £ 4
Aooamtow [
L web Biriiobs Tichaes [410Mo 21004 1bM L

| delos_2_C_DELT
|| delos_2_C_DEL 004
| delos_2_C_DEL 005

i el

nétre  Informations... |_ " =i " X
Génération d'une liste de fichier: (SR
SBu@Te | @O Optons
i Gil LJ‘> < | ﬁ w # | - ﬁv ? -2 | ﬂ Entéte tion\02_ensemble_des fichiers_par_cote'"AMS\delos_2_C_DEL_002\conservation’, -
L - :
= ||| Nom rln :e ﬁT': : et ropriétés Type Z Date Nota... *
4 Inclure le chemin compl
5| DELOS _2-C _DEL_2_page-001.tif e, s 00:1200,16M TIFF 06/08/2014 09:34
% DELOS 2-C _DEL 2 page-002.tif 00:1200,16M TIFF 06/08/2014 09:34
5. DELOS _2-C _DEL_2_page-003.if 00x1200,16M TIFF 06/08/2014 09:35
= DELOS _2-C _DEL_2_page-004.tif = 00:1200,16M TIFF 06/08/2014 09:36
| DELOS _2-C _DEL_2_page-005.tif DateBf | e 001.200,16M TIFF 06/08/2014 09:36
= DELOS _2-C _DEL_2_page-006.tif Propridiss 00:1.200,16M TIFF 06,/08/2014 09:37
% DELOS _2-C _DEL_2_page-007.tif : 00:1200,16M TIFF 06,/08/2014 09:38 -
) =1 Commentaire 3
Inclure les sous-dossiers
Copier dans le presse-papiers
Format CSV

5. Une fenétre s'ouvre ; enregistrer la liste a I’endroit souhaité.
i LA R

Je
Organiser » MNouveau dossier iﬁ; b @
Bibliothéques Marie Stahl T | Ordinateur
Dossier systéme Dossier systéme Dossier systéme
Réseau

Dossier systéme

A
._?_*__r‘_'__m@.r(

e Y

Nom du fichier: | 28l =
Type: [Fichier CSV (.esv) =
'+ Cacher les dossiers [ Enregistrer I ’ Annuler
o — = =

La liste est créée.


https://fiches-pratiques.efa.gr/uploads/images/gallery/2024-01/xnview-03.jpg
https://fiches-pratiques.efa.gr/uploads/images/gallery/2024-01/xnview-05.jpg
https://fiches-pratiques.efa.gr/uploads/images/gallery/2024-01/xnview-04.jpg

i - - " =
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| = R export - Microsoft Excel =RER X |

Accueil Insertion | Mise en page | Formules | Données | Révision | Affichage | Complément: | PDFsam Enhz | & 9 [

= Calibri i1 - =| 5S¢ Standard - A = Insérer = - ,W [ﬁ
= 3 A .

-] Ba- |6 7 8§-|A & =B 9% o 3 supprimer - | [g - 2
Coller - & : S Style | .. _ Trier et Rechercher et
z 7 B s e EE ¥ .00 #,0 v [ Format ~ &~ filtrer = sélectionner ¥

Presse-papi.. I Paolice ¥ Alignement r Mombre P Cellules Edition

Al v £ Nom v
A B c _ D e | f | e |E

MNom .Taille Date Proprietés Type  Description

DELOS _2-C_DEL 2 page-001.tif 6.01 06/08/2014 08:34 2100x1200,16M  TIFF
DELOS _2-C_DEL 2 page-002.tif 4.83 06/08/2014 08:34 2100x1200,16M TIFF
DELOS _2-C_DEL_2 page-003.tif 5.21 06/08/2014 08:35 2100x1200,16M  TIFF
DELOS _2-C_DEL_2 page-004.tif 4.89 06/08/2014 08:36 2100x1200,16M  TIFF
DELOS _2-C_DEL_2 page-005.tif 4.19 06/08/2014 08:36 2100%1200,16M  TIFF
DELOS 2-C_DEL 2 page-006.tif 4.03 06/08/2014 08:37 2100x1200,16M  TIFF

NEEOEe 9 & D 7 emars AAT7 #4658 8 A0 ne fino fMNTa No. 0 990N NN 1o TIrr

9 = |&n N R

L'application Directory List & Print

Directory List & Print Pro est une application qui permet de lister et d'imprimer le contenu des
dossiers et des répertoires. La version basique est gratuite.

Procédure

1. Installer Directory List & Print (la version basique est gratuite).

Voyez au préalable avec votre service informatique si vous souhaitez installer un tel
outil.

2. Dans l'onglet 1 Répertoire, naviguer dans I'arborescence jusqu’au
dossier contenant les fichiers a lister ; sélectionner le dossier par un
clic gauche.
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;
=] Directory List & Print [E=EE

Fichier Installation Aide Aucune licence active
KNl Répertoire | [ colonnes | [EJ Affichage K Fitre Sortie L] Action Licence Pro
Reépertoire d'accueil de la liste fichier [Ach.laliser ] [Paih ] Favoris + || - | |Sort
& )y delos_1_1912_4 + | [Mes Documents]
- | delos 1 1921 [[LDumments ;‘ariages]
; T ien Favoris
\ delos_1_1364 [Fichiers Temporaires]
| delos_1 1977 B [Données D'Application]
| delos_1_1985 [Program Files (Programmes)]
| delos_1 2 [qui-::es]
N delos_2 ¢ DEL 002 [Windows]
’ [Bureau]
| delos_2 _C_DEL_DO3
| delos_2_C_DEL_D04
. delos_2_C_DEL_005
. delos_2 C_DEL_006
| delos_2 C_DEL_0O7
- delos_2 C_DEL_DOg =
Parcourir les sous-répertoire! al «|Levels {numérotation commencant par le répertoire racine du lecteur)

3. Dans I'onglet 2 Colonnes, fenétre de gauche, sélectionner les
champs que vous souhaitez récupérer en double-cliquant sur le nom
; celui-ci s’ajoute dans la liste de droite (pour 6ter un nom double-
cliquer dans la liste de droite, le nom s’effacera).

-

%] Directory List & Print = [W@] 3
Fichier Installation Aide Aucune licence active
Kl Répertoire | [EA Colonnes | [E] Affichage & Fiitre Sortie ] Action Licence Pro
Sélectionnez les colonnes {double-ciquez) Les colonnes sélectionnées & afficher
INFORMATIONS DE BASE - Mom de fichier
Mumérotation des objets (conséoutif) |;| Taille MB ({sommable) i}
Indexation des objets (récurrent) | Date de création
Mom de fichier Date de modification E

Chemin de fichier Type de fichier {extension de nom)

Chemin et Mom (pour d'hyperliens et d'action) ES:;
Date de création e
Heure de création rope
Date de modification D_':_'CS
Heure de modification EXIF
Date de dernier acces [5] IPTC
Heure de dernier accés [5] Audio
Taille Bytes ({sommable) Video

Taille KB (sommable)

Taille MB {sommable) [ 4

Taille GB {sommable) [ [5]
Type de fichier {Extgnsinn de nom) [3] Effacer tout
INFORMATIONS SUPPLEMENTAIRES [1] - 3

4. Dans l'onglet 3 Affichage, paramétrer les options d’affichage
comme souhaité.
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Fichier Installation Aide Aucune licence active
Kl répertoire | [EJ colonnes | [Ed Affichage I rirtre Sortie (] Action Licence Pro
@} Afficher comme liste des fichiers dans répertoires, toutes les colonnes sélectionnées | |Utiliser autre format date

Liste des fichiers dans chaque répertoire {recommandé)

[ Liste des sousrépertoires dans chague répertoire

[] supprimer le intertitre de chemin avant chague répertoire lists
Supprimer le type fichier dans la colonne 'Mom' (. txt .doc etc.)

| ji.mm.aaaa - |

[Jutilizer autre format heure

hh:mm:ss
Afficher comme un tableau des répertoires seulement, avec total des sous-répertoires -
|| Supprimer chemin dans noms de répertoires [] supprimer des informations supplémentaires [T Utilizer autre format durée
;Sup_p_r_lTH les lignes de répertoires vides :hh:mm:ss.nnn

0 [ caractéres indentation pour les sous-répertoires respectifs —_—

{Ze tableau ne mankre aucune information de Fichier et ne peut pas Etre atilisé pour 'Ackion” [ ] ordre des fichiers
Afficher en-tétes de colonne dans la premiére ligne de la liste ou du tableau [Mam .'.j.'?.ﬁi:hi'.a_r. NATURAL =
|Résumer et afficher le nombre, la taille et la durée des fichiers |_|en ordre descendant

[Rétablir paramétres d'affichage]

Liste fichier (avec menu contextuel) [ H Créer | mettre & jour la liste ! =
Ligne 0 /0 Recherche | | [v] (o] 621 Objets
Nom Taille MB Date [c) Extension -

N |Pz\Rrchiwves\0 Z2_archives manuscrites‘\H numerisation’02_ ensemble des fichiers par cote‘\AMS'delos Z C DEL_
fichier suivi num DELOS 2Z-C _DEL 2 0.04 05.07.2016 xlsx

P:\Archives%02 archives manuscrites‘\H numerisation\02 ensemble des fichiers par coteMAMS\delos 2 C DEL

DELOS _2-C DEL 2 page-001 6.01 05.07.2016 tif
DELOS _Z2-C _DEL 2 page-002 4_B3 O05_.07_2016 tif
DELOS _2-C _DEL 2 page—003 S5.21 05.07.2016 +if
DELOS 2-C DEL 2 page-004 4.8% 05.07.2016 +if

5. Cliquer sur le bouton 5 Créer/mettre a jour la liste.
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iZ| Directory List & Print peg o] g

Fichier Installation Aide Aucune licence active

EJ répertoire | B colonnes | [EJ Affichage & rittre Sortie ] Action Licence Pro

[Femplacer '"&diteur]

[Irnprimante défaut] Aligner avec des blancs .
2 d : 3 7 [Modifier skwle]
Imprimante par défaut Caractére ; au lieu TAB ety R
Mon style [Fonction lien]
- - ienHy ienHy T:
‘ Imprimer ‘ Extvtear LienHypertxt . LienHypertxt XT, 5
Pour Wi Horizontal Horizontal *ML, ¥LS
[ Word | [ Excel |
Imprimer en PDF Presse-papiers HTML = Fichier
2 ‘ ‘ [ Writer | [ Calc |
Liste fichier (avec menu contextuel) [ B Créer | mettre  jour la liste ! ] =
Ligne 0 /0 Fecherche Ie| (pp 621 Ohjets
Nom Taille MB Date (c) Extension s
[
P:MArchives\0Z_ archives manuscriteshH numerisation%0Z ensemble des_ fichiers par cote\&MS'delos Z C DEL_
fichier suivi_num DELOS _2-C _DEL 2 0.04 05.07.2016 xlsx

P:yvArchiwves\02 archives manuscrites‘\H numerisation“02Z ensemble des fichiers par cote\AM5'delos 2 C DEL

DELOS 2-C DEL 2 page-001 &6.01  05.07.201e +tif
DELOS _2-C _DEL 2 page-002 1.82 05.07.201le +tif
DELOS _2-C _DEL 2 page-003 5.21 05.07.201e <tif
DELOS _Z-C _DEL 2 page-004 4.8% 05.07.201&e tif

. Dans I'onglet Sortie, cliquer sur le bouton Excel.

A B i D
1 MNom Taille MB Date (c) Extension
2 DELOS 2-C_DEL 2 page-001 6,01 05/07/2016 tif
3 DELOS _2-C_DEL_2 page-002 4,83 05/07/2016 tif
4 DELOS 2-C_DEL 2 page-003 5,21 05/07/2016 tif
5 |DELOS _2-C_DEL_2_page-004 4,89 05/07/2016 tif
6 DELOS 2-C_DEL 2 page-005 4,19 05/07/2016 tif
7 DELOS _2-C_DEL_2_page-006 4,03 05/07/2016 tif
8 DELOS 2-C_DEL 2 page-007 4,08 05/07/2016 tif
9 |DELOS _2-C_DEL_2_page-008 3,71 05/07/2016 tif
10 |DELOS 2-C DEL 2 page-009 3,94 05/07/2016 tif

Le fichier s’ouvre, il suffit de I’enregistrer.

D’autres outils existent (Renamer, etc.), n’hésitez pas a choisir celui qui convient le mieux a votre
pratique.
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