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serviceADRESSE CANDIDAT



Athènes, le 



@efa.gr
(+30) 
Affaire suivie par : 
 @efa.gr
(+30) 





Objet : Demande de proposition technique et financière pour (objet du marché)	 

Référence : Dispositions de l’article R 2123-1 du Code de la Commande Publique et du CCAG FCS/PI/TIC/TVX

Madame, Monsieur,

J’ai l’honneur de vous demander de bien vouloir me faire parvenir votre meilleure offre technique et financière sous la forme d’un devis détaillé relative à XXX
Vous trouverez le détail technique relatif à la présente consultation annexée en pièce jointe n°1. 
Les critères retenus pour le jugement des offres sont pondérés, comme suit, par ordre décroissant d’importance :
· Technique (comptant pour XX % de la note globale),
· Délai de livraison/exécution (comptant pour XX % de la note globale)
· Service après-vente (comptant pour XX % de la note globale)
· Garantie (comptant pour XX % de la note globale)
· Performance environnementale (comptant pour XX % de la note globale)
· Prix (comptant pour XX % de la note globale) analysé selon la formule suivante : 
· Note obtenue = Poids de pondération x (montant de l’offre la moins chère / montant de l’offre notée). 
La note finale de chaque candidat est obtenue par la somme des points obtenus pour chaque critère cité ci-dessus.
L’offre économiquement la plus avantageuse sera l’offre obtenant la meilleure note pour l’ensemble des critères.
A l’issue de la première analyse technico-financière de l’ensemble des offres des candidats admis, l’Ecole    se réserve la possibilité de négocier avec les candidats. 

La négociation ne peut remettre en cause l'objet du marché, ni modifier substantiellement les conditions initiales de mise en concurrence ou les caractéristiques et les conditions d'exécution du marché telles qu'elles sont définies dans les documents de la consultation. La personne publique garantit le strict respect du principe d'égalité de traitement des candidats et veillera à assurer la traçabilité des résultats obtenus à chaque étape de la négociation.
Vous adresserez votre offre technique et financière avant le XX/XX/20XX à 12 h 00 par voie électronique à : …@ 
Vous devrez également joindre la déclaration sur l’honneur annexée en pièce jointe n°4 au présent document, dûment complétée, datée et signée par une personne habilitée à engager la société, la domiciliation bancaire de la société (RIB) et une attestation d’assurance pour l’année en cours.
Les prix proposés seront établis à conditions économiques correspondantes au mois de remise des offres. Ils seront accompagnés de toutes justifications utiles.
Votre offre vous engagera pour une durée de 3 mois à compter de la date indiquée ci-dessus. 
Veuillez agréer, Madame, Monsieur, l’assurance de ma considération distinguée.	
.





Pièce jointe n°1
Descriptif technique du besoin	Comment by Etienne Lemarignier: le descriptif technique du besoin dans la commande publique doit être précis, clair, objectif et neutre, formulé idéalement en termes fonctionnels et de performances, intégrant les objectifs de développement durable, et permettant aux candidats de proposer des offres adaptées et innovantes.






























Pièce jointe n°2
Conditions générales d’achats (cf : en pièce jointe)































Pièce jointe n°3 – Annexe financière
Le candidat complétera le tableau ci-dessous et apportera tout élément financier (devis, offre commerciale détaillée…) qu’il jugera utile pour le jugement de son offre.

Achat de prestations de services

	Désignation
	Montant € HT
	Observations / Détail

	Prestation principale (objet du marché)
	
	

	Assistance / accompagnement complémentaire
	
	

	Formation (préciser le nombre de participants et le contenu)
	
	

	Frais de déplacement, hébergement, restauration
	
	

	Autres frais éventuels
	
	

	
Montant total € HT :
TVA (… %) :
Montant total € TTC :

	
……………………………………………
……………………………………………
……………………………………………
	
……………………………………………
……………………………………………
……………………………………………



	Délais d’exécution

	Désignation
	Durée de la prestation (en jours ouvrés)

	Prestation principale
	

	Prestations complémentaires
	













Achat logiciel / matériel informatique

	
	
	

	Désignation
	Montant € HT
	Observations / Détail

	Logiciels / licences (préciser durée et conditions)
	
	

	Prestations d’installation et de configuration
	
	

	Formation des utilisateurs (nombre de personnes, contenu)
	
	

	Garantie (matériel et/ou logiciel, durée et couverture : pièces, main-d’œuvre, déplacements)
	
	

	Frais annexes (livraison, déplacements, autres)
	
	

	Autres éléments proposés par le candidat
	
	

	
Montant total € HT :
TVA (… %) :
Montant total € TTC :

	
……………………………………………
……………………………………………
……………………………………………
	
……………………………………………
……………………………………………
……………………………………………

	
	

	Délais d’exécution

	Désignation
	Délai de livraison (en jours ouvrés)

	Livraison du logiciel/matériel
	

	Mise en service / installation
	

	Formation
	

	Autres prestations
	









Achat de fournitures

	Désignation
	Montant € HT
	Observations / Détail

	Fourniture / équipement principal
	
	

	Accessoires / options
	
	

	Garantie (durée et couverture : pièces, main-d’œuvre, déplacements)
	
	

	Frais de transport / livraison
	
	

	Installation / mise en service
	
	

	Formation (si applicable)
	
	

	
Montant total € HT :
TVA (… %) :
Montant total € TTC :

	
……………………………………………
……………………………………………
……………………………………………
	
……………………………………………
……………………………………………
……………………………………………



	Délais d’exécution

	Désignation
	Délai de livraison (en jours ouvrés)

	Fournitures principales
	

	Accessoires / options
	

	Installation / mise en service
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